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tagenbelegun

Die Obergeschosse 2 — 6 gleichen in der Aufteilung dem 1. ObergeschoB (ohne Bereich D).

Fligel A Fliigel B Flugel C Bereich D

Geophysikalische Abteilung: Pauserei/Druckerei Zentralarchiv Magnetbandlager,

Datenverarbeitung Haustechnik

Flugel A Fligel B Fliigel C Bereich D

Geophysikalische Abteilung: Geophysikalische Abteilung: Personalrestaurant Magnetbandlager,

Datenverarbeitung Datenverarbeitung Haustechnik

Kern: Hausverwaltung (siehe Etagenplan)

Fliigel A Fliigel B Fligel C Bereich D
Geophysikalische Abteilung: Geophysikalische Abteilung: Geophysikalische Abteilung:
Datenverarbeitung Datenverarbeitung Computerraum

Fliigel A Fliigel B Fliigel C

Geophysikalische Abteilung: Geophysikalische Abteilung: Geophysikalische Abteilung:

Datenverarbeitung Datenverarbeitung Datenverarbeitung

Fliigel A Fligel B Fligel C

Geophysikalische Abteilung: Geophysikalische Abteilung: Geophysikalische Abteilung:

Datenverarbeitung Auswertung Datenverarbeitung

Fliigel A Fliigel B Fliigel C

Geophysikalische Abteilung: Geophysikalische Abteilung: Geophysikalische Abteilung:

Auswertung Auswertung Auswertung

und Truppbetreuung

Fliigel A Fliigel B Fligel C

Akquisitionsabteilung
Auswertung

Geophysikalische Abteilung:

Geophysikalische Abteilung:
Operationen

Flugel A Flugel B
Geophysikalische Abteilung: Kaufmannische Abteilung
Operationen

Flugel C
Kaufmannische Abteilung

Kern: Kaufménnische Abteilung der PRAKLA-SEISMOS Geomechanik

Kern: Gasterestaurant, Sitzungszimmer Aufsichtsrat
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Gebaude des technischen Bereiches
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Zeiterfassung ©

Labor

Feinmechanische Werkstatt

Ingenieurgeophysik

Kfz-Werkstatt, Kfz-Abstellhalle

Versand, Warenannahme

Service: Seismik, Geoelektrik, Aerogeophysik, Geophone, Streamerbau, Navigation

Streamer-Werkstatt
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Arzt und Erste Hilfe

Der Bereich Arzt/Erste Hilfe befindet sich im Erdge-
schoB, Raum E 044-046. Unser Betriebsarzt ist Frau
Dr. Gisela Gopfert, Sprechstunden werden jeweils eine
Woche vorher am Schwarzen Brett bekanntgegeben.
In Notfallen wenden Sie sich bitte an die Personal-
abteilung (Fr. Helberg, Tel.: 4015), oder an den Be-
triebsratsvorsitzenden (H. Voigt, Tel.: 39 91) oder an die
Hausverwaltung (H. Krause, Tel.: 2060).

Besprechungsraume

Jede Etage verfligt tiber unterschiedlich groBe Bespre-
chungsréaume. In einigen Raumen stehen audiovisuelle
Hilfen fir Schulungen und Seminare zur Verfligung. Die
Reservierung der Besprechungsraume erfolgt liber die
Sekretariate der einzelnen Fachabteilungen (Datenver-
arbeitung: Fr. El-Salamony, Tel.: 4021, Auswertung:
Fr. Samimi, Tel.: 30 11, Akquisitionsabteilung: Fr. Gloth,
Tel.: 1011, Kaufménnische Abteilung: Fr. Niederhoff,
Tel.: 2001, Technische Abt.: Fr. Schmidt,Tel.: 3511).

Besucher

Die mit dem Auto anreisenden Besucher benutzen die
besonders gekennzeichneten Parkplatze auf dem Park-
deck (siehe Plan »Anfahrt und Parken«). Der Pfortner
bittet den Besucher, sich in ein Gastebuch einzutragen
und Ubergibt ihm wie bisher einen Besucherausweis mit
Laufzettel. Lassen Sie sich dieses Papier von |hrem
Besucher aushandigen und tbergeben Sie es abge-
zeichnet Ihrem Gast zur Riickgabe an den Pfortner.

Betriebsrat

Unser Betriebsratsvorsitzender ist im 6. ObergeschoB,
Raum 6006, zu erreichen.

Bibliothek/Dokumentation

Sie finden die Bibliothek im UntergeschoB, Raum U 008.
Far Ihre fachliche Arbeit steht lhnen hier ein umfang-
reiches Angebot an Fachliteratur, Dias, etc. zur Ver-
fagung.

Bluromaterial

Sie finden die Materialausgabe im ErdgeschoB, Raum
E 043. Ihre Winsche werden von 9.00 bis 16.00 Uhr
entgegengenommen.

Druckerei

Von einfachen Vorlagen fertigt unsere Druckerei schnell
die entsprechende Auflage an. Auch Mehrfarbendrucke
in einfacher Form (keine Bilder) sind mdoglich. Das
Druckformat ist max. DIN A 3. Sie finden die Druckerei
im UntergeschoB, Fliigel B, Auftragsannahme ist im
Raum U 035.

Etagenservice

In der Kernzone jeder Etage befindet sich ein Service-
raum. Hier finden Sie u. a. ein Fotokopiergerat und einen
Hausbriefkasten fiir Ausgangspost sowie einen An-
schluB an die Rohrpostanlage.

Wissenswertes von A — Z
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Garderoben

Garderoben befinden sich im Kern aller Geschosse, die
Standorte sind in den Etagenplédnen eingezeichnet.
Bitte benutzen Sie nicht |hr Zimmer als Garderobe.

Hauspost

Die Verteilung/Abholung der gesamten Post erfolgt
durch unser Botenbring-/-holsystem. Es werden taglich
drei Botentouren durchgefiihrt:

1. Tour: 9.15-10.30 Uhr
2. Tour: 11.15-12.30 Uhr
3. Tour: 14.30 — 16.00 Uhr (entféllt am Freitag)

Zusatzlich sind in jedem Etagenserviceraum Hausbrief-
késten fir die Ausgangspost eingerichtet. Die Abholung
erfolgt taglich um 16.00 Uhr, freitags um 13.00 Uhr.
Danach kannin dringenden Fallen bis 17.00 Uhr (freitags
bis 14.00 Uhr) Ausgangspost direkt zur Poststelle (Erd-
geschofB, Raum E 030) gebracht werden.

Daneben besteht eine Rohrpostanlage mit direkten Lei-
tungen zwischen der Telefonvermittlung, der Postzen-
trale, den Etagenservicerdumen des Hauptgebaudes
und den einzelnen Nebengebduden. Diese Rohrpost-
anlage soll vorwiegend fir eingehende Telexe benutzt
werden.

Haustechnik/Hausverwaltung

Dieser Bereich befindet sich im ErdgeschoB, Raum
E 060 - 061, Tel.: 20 60. Besonders in der Umzugsphase
mit ihren Schwierigkeiten werden Sie hier mit Rat und
Tat unterstutzt werden.

Hinweistafeln/Informationen

Damit sich Besucher und Mitarbeiter zurechtfinden, sind
an einigen Punkten des Betriebsgelandes, insbeson-
dere im Eingangsbereich an der Pfértnerloge, Weg-
weiser zu den Abteilungen aufgestellt. Auf jeder Etage
des Hauptgebdudes befinden sich Informationstafeln
Uber den Standort der einzelnen Abteilungen. Abge-
bildet ist eine solche Tafel auf Seite 8. Darliber hinaus
hilft Ihnen unser Personal am Informationspunkt (Ein-
gangsbereich Hauptgebaude).

Kasse

Die Hauptkasse befindet sich im ErdgeschoB, Raum
E 016; sie ist in den Zeiten von 8.00 bis 12.00 Uhr und
von 14.00 bis 16.00 Uhr fir Sie gedffnet.

Pauserei

Die Pauserei finden Sie im UntergeschoB; Auftrags-
annahme ist im Raum U 035. Diese Abteilung ist mit
modernsten Geraten ausgerlstet. Zusétzlich ist ein
Fotokopiergerat flr groBformatige Kopien installiert;
dieses Gerat bietet auch die Mdglichkeit der VergroBe-
rung/Verkleinerung von Vorlagen.

Personalkarte

Alle Mitarbeiter erhalten mit dem Einzug eine neue Per-
sonalkarte, mit der die Gleitzeiterfassung sowie die
automatische Erfassung der Ausgaben im Personal-
restaurant und in der Cafeteria ermdglicht wird.
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Personalrestaurant und Cafeteria

Eine dersozialen Einrichtungen der PRAKLA-SEISMOS
im neuen Hauptgebaude ist die Gemeinschaftsverpfle-
gung. Im ErdgeschoB befindet sich der Restaurations-
bereichmitKiiche, Restaurant, Cafeteriaund Automaten.
Die Gerichte werden im Hause frisch zubereitet, sie um-
fassen jeweils mehrere Vorspeisen, Hauptgerichte und
Desserts. Die Ausgabe der Speisen erfolgt im freien
Auswahlsystem, d.h. jeder kann sich sein individuelles
Meni nach eigenen Wiinschen zusammenstellen.

Die Ausgabe der Speisen erfolgt von Montag bis Don-
nerstag in der Zeit von 11.30 bis 13.30 Uhr. Zur Abrech-
nung ist Ihre Personalkarte zu benutzen. Die entspre-
chenden Betrage werden vom Gehalt abgebucht.

In der Cafeteria (gedffnet von 7.30 bis 9.15 Uhr und von
11.30 bis 14.00 Uhr) und mittels Automaten wird das
Speisenangebot ergénzt durch eine Auswahl an kleinen
Imbissen und alkoholfreien Getranken. Wahrend die
Abrechnung in der Cafeteria iber |hre Personalkarte
erfolgt, werden die Automaten durch Munzeinwurf be-
dient. Bei gutem Wetter steht Ihnen eine Terrasse zur
Verfligung.

Fur die Bewirtung der Gaste unseres Hauses befindet
sichim 7. ObergeschoB ein Kasino, das eine individuelle
Verpflegung ermdglicht.

Pfortner

Den Pfértnern obliegt die gesamte Uberwachung unse-
res Betriebsgeldndes. Wie bisher, zeigen Sie bitte beim
Betreten und Verlassen des Betriebsgeldndes lhre
Personalkarte vor.

Schwarzes Brett

Fir interne Informationen gibt es das sog. »Schwarze
Brett« im Eingangsbereich zum Personalrestaurant.

Teekiichen

In allen Etagen sind Teekiichen eingerichtet (u.a. mit
HeiBwasserautomaten). Die warmen Getrénke sollten
in diesen Raumen zubereitet werden.

Telefon

Alle Orts- und Ferngesprache werden mit Rufnummern,
Datum, Uhrzeit und Geblihreneinheiten erfaBt und kon-
nen auf Anforderung entsprechend ausgedruckt wer-
den.

Toiletten

Im Kernbereich jeder Etage sind Damen- und Herren-
toiletten eingerichtet. Versehrtentoiletten befinden sich
im ErdgeschoB, im 2., 4. und im 6. ObergeschoB.
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Trennwéande

Die Trennwande in den Blrordumen bestehen aus
kunststoffbeschichtetem Material. Alle Wande sind
magnethaftend. Bitte bringen Sie Pléne, Ubersichts-
karten, etc., nur mit Magneten an, die Sie in der Material-
ausgabe erhalten kénnen.

Warenannahme

Eine zentrale Warenannahme befindet sich im Gebaude
der Versandabteilung. Hier werden die Waren vom
Lieferanten ibernommen oder direkt an den Empfanger
weitergeleitet.

Zeiterfassungsgerite

Wie bereits jetzt praktiziert, missen Sie bei Dienst-
beginn und -ende lhre Arbeitszeit durch ein Zeiterfas-
sungsgerat registrieren lassen. Die neuen Terminals
sind an acht verschiedenen Stellen auf dem Betriebs-
gelande aufgestellt (die Lage ist in den Planen einge-
zeichnet). Sieben Geréte erfassen die normale Gleitzeit
und sind fur die Mitarbeiter zuganglich. Das achte Gerat
steht in der Pfortnerloge und wird vom Pfértner flr den
Mitarbeiter bei bezahlter oder unbezahlter Abwesenheit
wahrend der Stammarbeitszeit bedient.

Gleit- und Stammarbeitszeit bleiben auch in den neuen
Gebduden unverandert. Die Gleitzeit beginnt um
7.00 Uhr und endet um 17.45 Uhr; Stammarbeitszeit:
Montag — Donnerstag 8.45 — 16.00 Uhr, Freitag 8.45 —
13.00 Uhr.

Zentralarchiv

Das Zentralarchiv finden Sie im UntergeschoB, Raum
U 063. Hier ist eine sog. Kompaktusanlage (fahrbare
Regale) fur die Altablage installiert.

Zimmernummern

In jeder Etage sind die Raume durchnumeriert worden,
aus den Etagenplanen entnehmen Sie,in welcher Rich-
tung die Numerierung verlauft.

Zugang zum Rechenzentrum

Der Sicherheitsbereich Computerraum/Magnetband-
lager ist nur fiir Bedienungspersonal und Servicetech-
niker zuganglich. Fiir die Mitarbeiter der Datenverarbei-
tung ist eine Ubergabezone im 1. ObergeschoB, Raum
1110, eingerichtet.

Ausfiihrliche Informationen tber die Themen Personal-
restaurant und Cafeteria, das neue Gleitzeitsystem, die
Benutzung der neuen Telefonanlage und den Alarmplan
werden Ihnen mittels Rundschreiben zugeleitet.
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PRAKLA-SEISMOS

PRAKLA-SEISMOS GMBH
Buchholzer Str. 100 - Postfach 51 0530 - D-3000 Hannover 51
Telefon: (0511) 6460-0
Telex: 922847 + 922419 + 923250



